附件1

北京科技国际交流中心公开招聘工作人员岗位职责及任职条件
	招聘岗位名称
	岗位职责
	数量
	专业
	岗位职级
	任职条件

	会

计

岗
	1.负责编制财务预算、决算；

2.负责日常账务处理及各项财务报表；

3.负责会计档案管理；

4.负责固定资产的账务处理及登记；

5.负责固定资产清查及日常监督检查工作；

6.负责检查和分析财务计划的执行情况；

7.承担临时性项目和领导交办的其它工作。
	1
	会计学
	专业技术十二级及以上
	1.硕士研究生及以上学历，列入国家统一招生计划（不含定向、委培）并取得相应学位的京籍应届毕业生或社会人员；2021年应届生需在入职前获得相应毕业证及学位证书；大学或研究生期间所学专业为会计学专业。

2.年龄30周岁及以下（1990年9月13日及以后出生）；

3.具有扎实的会计基础知识，熟练操作财务软件；

4.熟练掌握计算机及办公自动化，具有较强的文字和语言表达能力；

5.具有较强的学习和业务能力，工作踏实，认真负责，细致严谨；

6.具有较强的责任心和奉献精神，良好的职业道德和团队合作精神。

	项

目

主

管

岗
	1.负责组织举办双边、多边科技交流活动；
2.负责联络国外科技组织、外国驻华使馆、海外科技社团等；

3.负责因公出入境相关外事管理工作；
4.负责国际组织重要代表团和人员来访接待工作；

5.承担市科协重要外事活动及对外宣传材料的翻译工作等；
6.完成领导交办的其他工作任务。
	3
	专业不限
	专业技术十二级及以上
	1.硕士研究生及以上学历，列入国家统一招生计划（不含定向、委培）并取得相应学位的京籍应届毕业生或社会人员， 2021年应届生需在入职前获得相应毕业证及学位证书；

2.年龄30周岁及以下（1990年9月13日及以后出生）；

3.具有较强的综合素质，专业功底扎实，有较好的组织协调能力；

4.具有较强的英语听说读写译能力，运用熟练、流利；
5.通过国家大学英语六级（CET6）考试（成绩在500分及以上），或托业（TOEIC）听读公开考试715分及以上，或新托福（TOEFL-IBT）考试85分及以上，或雅思（IELTS）考试6.5分及以上，或通过英语专业八级；

6.熟练掌握计算机及办公自动化，具有较强的文字和语言表达能力；
7.具有国外留学经历者优先；
8.有从事外事工作、口译工作经历者优先；

9.中共党员优先。

	备

注
	
	
	
	
	


