
- 6 -

北京市人力资源社会保障行政给付裁量基准

职业指导培训补贴申领裁量基准

一、设立依据

《失业保险条例》

《失业保险金申领发放办法》

《劳动和社会保障部办公厅关于印发优化失业保险经办业

务流程指南的通知》（劳社厅发〔2006〕24 号）

二、给付条件

（一）承担对本市城镇失业人员和农村劳动力，在求职期间

开展职业指导培训的职业指导机构，可以享受职业指导培训补贴。

（二）对本市城镇失业人员和本市农村转移就业劳动力要分

别开展职业指导培训。职业指导培训采用集中办班方式，对确需

进行一对一具体指导的，可采用一对一指导的培训方式。

（三）开展职业指导培训要有相对固定的场所、设施及指导

老师。职业指导培训内容包括就业形势、就业和劳动保障政策、

择业技巧、择业观念等。区公服中心可以根据实际情况，认定具

有一定政策水平及指导能力的人员担任。职业指导培训老师须由

职业指导机构在区公服中心备案登记。职业指导培训时间每次不

得少于 2 小时。

三、申请材料和办理程序

（一）职业指导机构在开展职业指导培训前，须要求参培人

员填写《北京市职业指导培训一对一指导手工台帐》或《北京市
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职业指导培训集中办班指导手工台帐》。采用集中办班方式开展

职业指导培训的，培训结束后 5 个工作日内，要将《北京市职业

指导培训集中办班指导手工台帐》信息录入北京市人力资源市场

信息系统。采用一对一指导方式开展职业指导培训的，每月 5 日

前将上月的《北京市职业指导培训一对一指导手工台帐》信息录

入职业指导子系统。

（二）区公服中心须对职业指导机构上报的职业指导补贴申

请材料，结合北京市人力资源市场信息系统进行审核。审核未通

过，告知原因并将上报材料整体退回，职业指导机构将退回材料

按要求补齐后可重新申请。审核通过后，由区人力资源社会保障

局于次季度第一个月 10 日前，向市人力资源社会保障局提出职

业指导培训补贴申请。

（三）市人力资源社会保障局对区人力资源社会保障局上报

的职业指导培训补贴申请材料进行审核。审核未通过，告知原因

并将申请材料整体退回。区人力资源社会保障局将退回材料按要

求补齐后可重新申请。审核通过后，市人力资源社会保障局将对

区县职业指导培训情况，在市人力资源社会保障网站公示，公示

期为 7 天。对公示期无异议的下达批复。

四、办理时限

20 个工作日。

五、给付数额

补贴标准为每人 20 元。
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