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一、账号注册 

步骤 1、用户注册 

个人用户注册 

第一步：打开 竞赛管理和国际交流中心 网址： 

https://www.bjcac.org.cn，显示如下页面； 

 

第二步：点击右上角导航“用户中心”，跳转至用户登

录页面； 

第三步：整个注册流程包括注册账号、身份验证、完成

注册三个步骤环节，点击“注册账号”按钮，进入注册账号

页面，显示如下页面； 
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注册账号环节操作步骤： 

第一步：选择注册账号类型，这里选择“个人用户”； 
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第二步：按照提示规则填写手机号、短信验证码；设置

密码、确认密码； 

 

第三步：信息填写完成之后，点击“提交”，即注册完

成。注册完成后，用户可选择登录个人用户主页进行身份验

证，认证后可去办理业务，或查看和修改个人信息。 

移动端操作步骤 

第一步：打开“北京体育竞赛管理和国际交流”公众号，

下方找到“竞技社区-用户中心”，页面显示如下； 
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第二步：选择“注册账号”，选择“个人用户”，按照提

示内容完成注册即可； 
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步骤 2、身份验证 

个人用户身份验证 

第一步：个人用户登录后，点击左侧导航“身份验证-

个人认证”，显示页面如下； 
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第二步：按照提示上传个人免冠照片、身份证人像面、

身份证国徽面，并按提示填写“真实姓名”、“性别”、“出生

日期”、“身份证号”以及“民族”，信息填写完成后，勾选

“本人承诺以上所填内容真实无误”，提交审核； 
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第三步：信息提交审核后，显示身份验证“已申请”提

示，用户等待身份验证审核结果，或选择“重新认证”再次

提交身份验证信息，显示页面如下； 

 

移动端操作步骤 

第一步：完成登录之后，进入用户中心，选择“身份验

证”； 
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第二步：按照提示上传个人免冠照片、身份证人像面、

身份证国徽面，并按提示填写“真实姓名”、“性别”、“出生

日期”、“身份证号”以及“民族”，信息填写完成后，勾选

“本人承诺以上所填内容真实无误”，提交审核后耐心等待

审核结果即可； 
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步骤 3、信息修改 

个人用户信息修改 

（1）手机号修改 

修改手机包括验证身份、绑定手机、完成三个环节； 

第一步：个人用户登录后，点击左侧导航“信息设置”，

点击“修改”登录手机，显示页面如下； 
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第二步：点击“获取验证码”，输入短信验证码，并输

入绑定的新手机号，点击提交； 

 

第三步：点击提交后，等待页面提示，即手机号修改完

成！ 

 

修改手机号 - 移动端操作步骤 

第一步：选择“信息设置”，点击手机号后的“修改”； 

第二步：点击“获取验证码”，按照提示内容完成手机

号修改； 
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（2）密码修改 

密码修改包括验证身份、修改密码、完成三个环节； 

第一步：个人用户登录后，点击左侧导航“信息设置”，

点击“修改”登录密码，显示页面如下； 
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第二步：输入“旧密码”验证身份，输入“新密码”并

再次确认“新密码”，点击提交； 

 

第三步：点击提交后，等待页面提示，即密码修改完成！ 

 

修改登录密码 - 移动端操作步骤 

第一步：选择“信息设置”，点击密码后的“修改”； 

第二步：按照提示内容完成登录密码修改； 
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二、裁判员注册 

步骤 1、个人用户登录 

第一步：打开 竞赛交流中心 网址： 

https://www.bjcac.org.cn，显示如下页面； 
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第二步：点击右上角导航“用户中心”，跳转至用户登

录页面； 

第三步：选择“个人用户”，输入手机号、登录密码进

行登录； 

步骤 2、申请公示裁判员证书 

身份验证审核通过后，即可开始申请公示裁判员证书 

第一步：进入个人用户中心，找到左侧“裁判员注册”

菜单，点击“+新增裁判员证书”按钮，页面显示如下； 
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第二步：按照内容提示，填写裁判证信息，包括体育项

目、证书级别、发证单位注册所在区、发证单位并上传裁判

证第一页、第二页照片，页面显示如下； 
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第三步：确认以上信息无误后，勾选承诺并点击提交审

核，裁判员证书状态变为“待审核”，耐心等待审核结果； 

申请公示裁判员证书-注意事项： 

⚫ 上传裁判证照片时请按照右侧示例图上传正确清晰

的裁判证照片； 

⚫ 照片格式要求：jpg、jpeg、png； 

⚫ 裁判员证书状态为“草稿”：即代表该证书还未提交

审核，可反复编辑更改； 

⚫ 裁判证书状态为“待审核”，即代表该证书还在审核

过程中。请耐心等待审核结果； 

⚫ 裁判证书状态为“已公示”，即代表该证书已在官网

公示。如有变更需求，裁判员可对已公示证书进行申

请修改。例如级别级别升级、更换注册所在区等，无

需再新建一个裁判证书，直接在原有证书基础上修改

即可； 

 

移动端操作步骤 

第一步：关注“北京体育竞赛管理和国际交流”公众号，

点击“裁判园地”，再点击“裁判注册”； 

第二步：点击“申请公示裁判员证书”； 
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步骤 3、裁判员证书信息变更 

申请修改 

① 找到注册状态为“已公示”的裁判证书，点击“申

请修改”；  

② 仅已公示的裁判证书支持申请修改。例如级别从三

级上升为二级，无需再新建一个裁判证书，直接在原有证书

基础上修改即可； 

③ 注意：证书申请修改时，无法变更其体育项目。 
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移动端操作步骤 

页面显示如下： 
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驳回再提交 

① 审核未通过。裁判证书状态为“审核未通过”，即代

表该证书被审核驳回。被驳回的裁判证书支持再次编辑提交，

同时支持查看被驳回原因； 

② 点击“审核未通过”，即可查看被驳回的具体原因； 

③ 证书驳回再提交时，无法变更其体育项目； 
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移动端操作步骤 

页面显示如下： 
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步骤 4、年度注册 

①12 月 31 日系统将裁判员证书“已公示”状态统一恢

复为“已过期”状态，上一年度已公示的裁判员请登录个人

账户进行年度注册。集中注册时间为每年的 1-2 月。 

② 年度注册时，如所填裁判员信息无更改、变化，可

通过“一键年审”功能，实现裁判员证书自动公示，无需等

待审核。 



24 
 

 

移动端操作步骤 

页面显示如下： 

 

 


